¢,Cémo realizar una importacién en los médulos de

catalogos?

help2.fracttal.com/hc/es-es/articles/24908264872717--Cémo-realizar-una-importacién-en-los-médulos-de-catalogos

Para realizar una importacion de un catalogo (bien sea un activo, recurso humano o
tercero), solo se debe ingresar al mddulo correspondiente y desplegar el menu de opciones

adicionales.

Activos

= Equipos

° o

Description Enabled

{0000-4 } VENTILADOR MECANICO MAQUET CRITICAL CARE
{000-2 } VENTILADOR MECANICO MAQUET CRITICAL CARE
{000-3 } VENTILADOR MECANICO MAQUET CRITICAL CARE
{001-01 } MAQUINA DE EMPAQUE

{001-02 } MAQUINA DE EMPAQUE

{01AP01001 } TURBINA G1 ANDRYZ
{0TAP01002 } GOBERNADOR DE TURBINA
{05} BEBEDOURO - JOAO LUCAS

{1213} MAQUINA PRINCIPAL

{1214} Break principal Eafit Idiomas Emerson

O
O
O
O
O
O
() (001235} Carro Ford
O
O
O
O
O
O

{ 123123} Vehiculo Consignaciones Bertolaza

Si

No

Si

Si

Si

Si

Out of Service

No

Si

No

No

No

Cédigo

0000-4

000-2

000-3

001-01

001-02

001235

01APO1001

01AP01002

05

1213

1214

123123

. g - 2
Versién anterior @ - 4 v

Group 1

CLASE 1

CLASE 1

CLASE 1

Suministro

Hours of average daily use...

24:00

24:00

24:00

24:00

24:00

24:00

24:00

24:00

24:00

00:00

24:00

24:00

Plani

PLAI

PLAI

PLAI

Luego se debe hacer clic en la opcion “Importar” para que el sistema abra una ventana en
donde se podra arrastrar o seleccionar el archivo de Excel con la planilla de importacién ya

completada.
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- Activos B ) 3
Q Versién anterior < @ 4 v

— Equipos

@Equipos v O = ._oo__ :
z L :

) Exportar

O Description Enabled Out of Service Cédigo Group 1 |
4 4 4 4 @) Exportar masivamente

O {0000-4 } VENTILADOR MECANICO MAQUET CRITICAL CARE No No 0000-4 CLASE 1 ng_) Imprimir QR
O {000-2 } VENTILADOR MECANICO MAQUET CRITICAL CARE Si Si 000-2 CLASE 1 " Importar |
() {000-3} VENTILADOR MECANICO MAQUET CRITICAL CARE Si No 000-3 CLASE 1 =] Eliminar Datos importados |

& Configuracién de Campos
O {007-01 } MAQUINA DE EMPAQUE No No 001-01

. (9 Clonar Activo

() {001-02 } MAQUINA DE EMPAQUE Si No 001-02

£ Editar en Lote
O {001235} Carro Ford Si No 001235
O {01AP01001 } TURBINA G1 ANDRYZ Si No 01AP0O1001 24:00
O {01AP01002 } GOBERNADOR DE TURBINA Si No 01APO1002 24:00
() {05)BEBEDOURO - JOAO LUCAS Si No 05 24:00 PLAI
(O {1213} MAQUINA PRINCIPAL Si No 1213 00:00
O {1214} Break principal Eafit Idiomas Emerson Si No 1214 Suministro 24:00 Man
O {123123} Vehiculo Consignaciones Bertolaza Si No 123123 24:00 MTT

Mostrando 50 de 3001

<— IMPORTAR EQUIPOS @

Arrastre o clic para examinar

Limpiar Importar
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Una vez cargado el archivo, se debe hacer coincidir el titulo de encabezado de las columnas
de la planilla con el texto citado en cada recuadro que corresponde a los campos
descriptivos dentro de la plataforma.

&~ IMPORTAR EQUIPOS ®

Ubicado en 6 es Parte de

Campos Personalizados

...Limpiar

Codigo

Nombre

Fabricante

Modelo

Numero de serial
Otro 1

Otro 2

Codigo de barra/ NFC
Prioridad

Tipo

Clasificacion 1
Clasificacion 2

Fecha de compra
Horas de uso promedio diario
Visible para todos
Notas

Centro de costo

Codigo del padre

< Importar Recursos Humanos (3 AYUDA

Ubicado en & es Parte de

Codigo

Codigo -
Nombres

Nombres -
Apellidos

Apellidos -

Clasificacién 1

Escolaridad -

Clasificacion 2

Especialidad -
Email
Email -

Valor Hora Ordinaria

Puesto -

LIMPIAR IMPORTAR
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Al vincular todas las columnas solo de debe hacer clic en la opcién “importar” para que el
sistema cargue la planilla de importacion. Al finalizar la importacion, el sistema generara
automaticamente un cédigo de importacion que puede ser utilizado en caso de que por
alguna circunstancia se desee eliminar la informacion importada (dicho cddigo es mostrado
en pantalla y enviado al correo electrénico de usuario que realiz6 la importacion).

&~ IMPORTAR EQUIPOS ®

Ubicado en 6 es Parte de

Campos Personalizados

Codigo

Codigo -

Barcode

Codigo de barra/ NFC -

Type
Tipo -

Group 1

Clasificacion 1 -

Group 2

Clasificacion 2 -

Purchase date

Hours of average daily use

Horas de uso promedio diario -

Visible to all
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Informacion

Guarde este codigo: 0VU7A386 Lo podrias necesitar para revertir los datos
importados.

Caodigo
0VU7A386

Cerrar

Nota: Este proceso se realiza de manera analoga para todos los médulos de activos,
recursos humanos y terceros.

Consideraciones

e Las importaciones se realizan a través de planillas de Excel, las cuales no deben
poseer formulas, columnas ocultas o caracteres especiales (ya que esto puede
ocasionar problemas al momento de cargar la informacién al sistema).

e Los usuarios deben tener claro los campos que utilizaran en el sistema para registrar
la informacién asociada a sus activos, ya que estos campos descriptivos seran
utilizados como encabezados de las columnas en las planillas, que posteriormente
deben coincidir con las columnas de Fracttal (de las vistas listas).

e En caso de no requerir utilizar o completar ciertos campos (que son utilizados en la
plataforma para importar informacién) no sera necesario afiadirlos como columnas en
la planilla, ya al realizar la importacion, simplemente apareceran dichos campos
vacios.

¢ No pueden existir cddigos duplicados para los activos.

e Las importaciones en el médulo de almacén solo aplican en la pestafia de
“existencias”.
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e Las importaciones en los modulos de activos, recursos humanos y terceros solo
aplican para la informacioén contenida en la pestafa “general”.
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