¢, Como renombrar o eliminar archivos y carpetas en el
Disco Virtual?
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Virtual

Para renombrar o eliminar un archivo o carpeta en el disco virtual, es necesario seleccionar el
elemento deseado en la lista de archivos y carpetas. Después de la seleccion, apareceran
dos iconos en la parte superior derecha, permitiendo elegir entre las opciones de renombrar
o eliminar, segun sea necesario.

Cémo Renombrar un Archivo o Carpeta

1. Selecciona el archivo o la carpeta que deseas renombrar en la lista del disco virtual.

2. Haz clic en el icono de editar en la parte superior derecha de la pantalla.

= Cloud Disk Q search $ € 8 @v

Start

& (1) Selected el

Description Last Update... Size

O Co
C

[ Furgoneta 01

o

[ Fracttal-Helpdesk-001

O

[ Fracttal teste

@

[ Fuaco

@]

[ Fu2023

@]

[ FRIGOMART

[ roTo

() FERNANDO FU

() FERNANDO DOCUMENTOS
[ Engeform

(O EquiPox

() EMT-MECVA

[ Documentos Vortice

[ Docs Mambo

([ Des Agraria

J OO 0O 00 oo oo

™ DOCUMENTOS DE NRS

3. Aparecera una ventana emergente con un campo editable.
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4. Después de realizar el cambio, haz clic en Guardar para confirmar la modificacion.
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Coémo Eliminar un Archivo o Carpeta

1. Selecciona el archivo o la carpeta que deseas eliminar de la lista del disco virtual.
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2. Haz clic en el icono de eliminar en la parte superior derecha de la pantalla.
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3. Aparecera una ventana de confirmacién. Confirma la accion para finalizar la eliminacion

del archivo o carpeta.
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