
Como renomear ou excluir ficheiros e pastas no Disco

Virtual?
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Para renomear ou eliminar um ficheiro ou pasta, é necessário selecionar o item desejado.

Após a seleção, o sistema habilitará uma barra de opções, permitindo escolher entre as

ações de eliminar ou renomear, conforme necessário.

Como Renomear um Ficheiro ou Pasta

1. Selecione o ficheiro ou a pasta que pretende renomear na lista do disco virtual.

2. Clique no ícone de editar no canto superior direito da tela.

3. Aparecerá uma janela pop-up com um campo editável.
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4. Após fazer a alteração, clique em Guardar para confirmar a modificação.

Como Eliminar um Ficheiro ou Pasta

1. Selecione o ficheiro ou a pasta que pretende eliminar da lista do disco virtual.
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2. Clique no ícone de eliminar no canto superior direito da tela.

3. Aparecerá uma janela de confirmação. Confirme a ação para finalizar a eliminação do

ficheiro ou pasta.
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