¢, Como renombrar o eliminar archivos y carpetas en el
Disco Virtual?

help.fracttal.com/hc/es-es/articles/25052593496333--Cémo-renombrar-o-eliminar-archivos-y-carpetas-en-el-

Disco-Virtual

Para renombrar o eliminar un archivo o carpeta en el disco virtual, es necesario
seleccionar el elemento deseado en la lista de archivos y carpetas. Después de la

seleccidn, apareceran dos iconos en la parte superior derecha, permitiendo elegir entre

las opciones de renombrar o eliminar, segun sea necesario.

Cémo Renombrar un Archivo o Carpeta

1. Selecciona el archivo o la carpeta que deseas renombrar en la lista del disco

virtual.
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2. Haz clic en el icono de editar en la parte superior derecha de la pantalla.
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3. Aparecera una ventana emergente con un campo editable.

4. Después de realizar el cambio, haz clic en Guardar para confirmar la modificacion.
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Coémo Eliminar un Archivo o Carpeta
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1. Selecciona el archivo o la carpeta que deseas eliminar de la lista del disco virtual.
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2. Haz clic en el icono de eliminar en la parte superior derecha de la pantalla.
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3. Aparecera una ventana de confirmacion. Confirma la accién para finalizar la
eliminacion del archivo o carpeta.

Confirm

(D Are you sure you want to delete this record?

4/4



