¢, Como editar un tercero?

’fféé help.fracttal.com/hc/es-es/articles/25073666591885--Como-editar-un-tercero

Para editar un tercero que ya existe, simplemente selecciona el tercero que quieres modificar y el
sistema mostrara una barra con las opciones de editar, eliminar y mas.

Para editar, solo tienes que hacer clic en editar y el sistema te llevara a la pantalla del tercero que
hayas seleccionado.
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o Habilitado: Permite habilitar o deshabilitar al tercero de manera que el mismo ya no sea
visible en el resto de la plataforma (solo se visualizara en las actividades previas a ser

deshabilitado).
e General: Informacién general correspondiente al tercero.

o Campos personalizados: Grupo de etiquetas personalizadas con informacion adicional
sobre el tercero.

e Sucursales: Listado con las sucursales que posee el tercero en cuestion.

o Contactos: Personal de contacto dentro del tercero. Hay que tener en consideracién, que
estos contactos son las personas que pueden figurar como responsables de una OT que es
asignada a un tercero.

e Servicios: Listado con los distintos servicios y costos ofrecidos por el tercero. Estos
servicios pueden ser agregados y contabilizados sus costos dentro de una OT.

e Historiales: Listado con el historial de movimientos asociados los almacenes.

e Adjuntos: Listado en donde se pueden agregar, visualizar, editar o descargar archivos, links
y notas adjuntas del tercero.

e Gestiéon Documental: Documentos o garantias sujetos a vencimiento que estan asociadas

al tercero.
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Para efectuar alguna modificacién en el tercero, unicamente debe hacer clic sobre el campo que
desee editar y, finalmente, pulsar el boton "Guardar" que se encuentra en la parte superior
derecha de la plataforma.
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Nota: Los campos auxiliares tienen un limite de 50 caracteres. Exceder este limite puede afectar
la importacién de datos, causando errores o corte de la informacion.
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