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Neste submaodulo, encontrara uma visdo consolidada de todos os documentos ou
garantias registados noutros modulos da plataforma. Além disso, podera adicionar, editar
e vincular ativos, recursos humanos e terceiros a cada um dos documentos e/ou
garantias registados nos modulos de Documentos da plataforma.

Como adicionar uma garantia ou documento?

Para adicionar uma nova garantia ou documento a partir do submdédulo de Documentos,
basta clicar no icone de adicionar (+) que encontrara na parte inferior direita da
plataforma.
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De seqguida, ao clicar, o sistema ira abrir uma nova janela onde podera adicionar as
informacgdes gerais correspondentes aos documentos que deseja registar.
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() Garantia?

As informacgdes solicitadas sdo as seguintes:

« Nome: Nome a ser atribuido ao documento ou garantia que deseja registar.
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o Descricao: Descricdo do documento ou garantia ao qual se refere.
* Grupo: Lista de grupos aos quais esse documento ou garantia pode pertencer.
¢ Versao: Numero da versao do documento ou garantia em questéao.

o Datas: Datas de inicio e fim correspondentes a vigéncia do documento ou garantia
em questao.

e Cadigo ISO: Cadigo ISO ao qual o documento ou garantia pertence.
e Autor: Autor do documento ou garantia.

o Garantia ?: Ao ativar esta caixa, o sistema reconhece que o documento a ser
registado € uma garantia. Caso contrario, o sistema considerara como um
documento.

Apos registar todas as informacgdes, clique em Guardar.
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Cadigo I1ISO Autor

() Garantia?

Ao guardar o documento ou garantia, deve vincula-lo a um ativo, terceiro ou recurso
humano, conforme apropriado (também é possivel adicionar anexos). Para fazer isso,
basta clicar na aba correspondente e, de seguida, clicar no icone de adicionar (+) que
esta na parte inferior direita da janela.
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< Editar Documentos (S) Guardar
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GERAL ANEXO0S ATIVOS RECURSOS HUMANOS TERCEIROS

Sem dados para mostrar com estes parametros

Mostrando 0 de 0 0

Depois, o sistema ira abrir uma nova janela com a lista de ativos, recursos humanos ou
terceiros disponiveis para serem vinculados ao documento. Basta selecionar e vincular o
documento e, de seguida, clicar em Guardar.

& () Pesquisar Ativos

- Tipo: Equipamentos
Cadigo: tee
Prioridade:

Localizadoe..  // Policia Nacional/

() pulidora 7IN dewalt
Tipo: Ferramentas
Codigo:

Prioridade:
Localizadoe.. //

(0) Sistema Mecdnico {B-01}

Tipo: Equipamentos
Cadigo: B-01
Prioridade:

Localizado e..  // Mantenimiento Cosme/

() MOTOR BOMBA ESPIASA B-01-MOT-01

Tipo: Equipamentos

Cédigo:

Prioridade:

Localizado e " i Cosme/ Sistema Mecani

() EJECENTRAL {B-01-EJE-01}

Tipo: Equipamentos

Cadigo: B-01-EJE-01

Prioridade:

Localizado e " i Cosme/ Sistema

() IMPELER {B-01-IMP-01 prueba } Fabricante prueba

Mostrando 50 de 107934
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Como editar uma garantia ou documento?
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Para fazer a edicdo de um documento, basta selecionar a garantia ou documento em
questao para que o sistema exiba as opc¢des de editar ou excluir.
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Se clicar na opgao de editar, o sistema ira mostrar uma nova janela onde podera realizar
todas as edicbes necessarias. Lembre-se de clicar em Guardar apos fazer as alteragdes.
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Que tipos de ficheiros posso subir para o Fracttal One?
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