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Neste submodulo vocé encontrara uma visdo consolidada de todos os documentos ou
garantias cadastrados em outros moédulos da plataforma. Além disso, ativos, recursos

humanos e terceiros podem ser adicionados, editados e vinculados a cada um dos

documentos e/ou garantias cadastrados nos modulos de gerenciamento de documentos

da plataforma.

Como adicionar uma garantia ou documento?

Para adicionar uma nova garantia ou documento do submodulo de gerenciamento de
documentos, basta clicar no simbolo de agao no canto inferior direito da plataforma.
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Em seguida, quando vocé clica no sistema abrira uma nova janela onde vocé pode
adicionar as informagdes gerais correspondentes ao gerenciamento de documentos que

deseja registrar.

¢~ Novo(a) Gerenciamento de Documentos

0]

GERAL

@

Nome

Grupo

Inicio de Vigéncia

2024-03-12
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Descricéo

Versado
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Quando as informagdes solicitadas séo as seguintes:
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« Nome: Nome que sera dado ao documento ou garantia de que vocé deseja se
inscrever.

o Descrigao: Descricdo do documento ou garantia a que se faz referéncia.
e Grupo: Lista de grupos aos quais este documento ou garantia pode pertencer.
e Versao: Numero da versdo do documento ou garantia em questao.

o Datas: Datas de inicio e término correspondentes a validade do documento ou
garantia em questao.

e Cadigo ISO: Cadigo ISO ao qual o documento ou garantia pertence.
¢ Autor: Autor do documento ou garantia.

o Garantia: Ao ativar esta caixa, o sistema reconhece que o gerenciamento de
documentos a ser registrado € uma garantia. Mas caso contrario, o sistema tomara
como um documento.

Depois de registrar todas as informacgdes, vocé deve clicar em salvar.

<~ Editar Gerenciamento de Documentos

Q @ € 8 &

GERAL ANEXO0S ATIVOS RECURSOS HUMANOS TERCEIROS

Nome Descrigdo

Revision Tecnicomecanica Revision Anual

Grupo

Revisiones Tecnicas ® ~ Versdo

Inicio de Vigéncia Fim de Vigéncia

2023-10-18 2024-10-18

Cédigo I1ISO Autor

() Garantia?

Ao salvar o documento ou garantia, ele deve ser vinculado ao ativo, a terceiros ou
recurso humano conforme apropriado (anexos também podem ser adicionados). Para
fazer isso, basta clicar na guia correspondente e, em seguida, clicar no simbolo de agéo
encontrado no canto inferior direito da janela.

3/6



<— Editar Gerenciamento de Documentos

® @ € 8 &3
GERAL ANEXO0S ATIVOS RECURSOS HUMANOS TERCEIROS

Sem dado para mostrar com esses parametros

Mostrando 0 de 0 0

Em seguida, o sistema abrira uma nova janela com a lista de ativos, recursos humanos
ou terceiros disponiveis para serem vinculados a gestdo de documentos. Em seguida,
basta selecionar e vincular o gerenciamento de documentos, para finalmente clicar em
salvar.

&~ RECURSOS HUMANOS Q

() Aaraul

() AARONsdfsd COREMAR

(O) Abrahan Wilmer Mackay Batallas

() Adam Solano Jimenez

() Adam Solano Jimenez

() Administrador local costa wtw

() Administrador local sierra wtw

(7) ADOLFO JESUS MORALES CORTINA

(1) ADOLFO VELASQUEZ ALZAMORA

Mostrando 50 de 2095
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<~ Editar Gerenciamento de Documentos
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Para fazer uma edicdo de um gerenciamento de documento, vocé so precisa selecionar
a garantia ou documento em questdo para que o sistema mostre as opg¢des para editar
ou excluir.
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Se vocé clicar na opgao editar, o sistema mostrara uma nova janela onde vocé pode
fazer todas as edi¢des correspondentes. Lembre-se que depois de fazer as alteracdes
vocé deve clicar em salvar.

<~ Editar Gerenciamento de Documentos

® @ S 8 &3

GERAL ANEXOS ATIVOS RECURSOS HUMANOS TERCEIROS
Nome Descrigao
Revision Tecnicomecanica Revision Anual
Grupo
Revisiones Tecnicas @ v Verséo
Inicio de Vigéncia Fim de Vigéncia
2023-10-18 2024-10-18
Cédigo I1SO Autor

() Garantia?

Quais tipos de arquivos posso enviar para o Fracttal One?
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