¢, Cémo crear una orden de compra?

help2.fracttal.com/hc/es-es/articles/25151365399565--Cémo-crear-una-orden-de-compra

Una orden de compra es un documento emitido por el comprador para solicitar un item a un
proveedor. Es importante mencionar que, para poder generar una orden de compra en el
sistema, se debe tener registrado previamente al proveedor en el médulo de terceros, al
igual que el item que se desea agregar a la orden de compra debe estar vinculado a las
existencias del almacén en cuestion.

Para generar una orden de compra primero se debe ingresar a la pestafia de 6rdenes de
compra y luego hacer clic en el simbolo de agregar que se encuentra en la parte inferior
derecha de la plataforma.

= Almacenes Versién anterior O © S 8 @ v
&= ALMACEN DE GLOBE

Habilitado @@ O =
Detalles O ID de Orden de Compra Proveedor Estado Ref / Solicitud de Ma... Condiciones
() General 0O @ 0C-5-001 AIR JBM COMPRESORES Entrega total COMPRA DE 3 CABL...
@ Existencia O d] 0C-4-001 AIR JBM COMPRESORES Entrega total COMPRAS PARA XX... PAGO A 60 DIAS
@ Grdenes de Compra O C? 0C-3001 RODANDO SERVICES Entrega total Ref MANUAL

O @ 0C-2001 RODANDO SERVICES Cancelada 0C-1001

% Requisiciones de material
) Entradas
(" salidas
'(-k) Historial de Movimientos

Luego de hacer clic, se abrira una nueva ventana en donde se deben establecer todos los
parametros relacionados la orden de compra que se desea generar:

» Proveedor:Catalogo con el listado de todos los terceros que son proveedores de
insumos y que se podran seleccionar al momento de generar la orden de compra.

e Centro de costo:Catalogo en donde se podra elegir a que centro de costo estara
asociada la compra de dichos materiales.
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e Fecha de Entrega:Fecha en la cual se estipula la entrega de los items a comprar.

o Referencia/ Solicitud de Material: NUmero de documento que hace referencia a la
orden de compra (pudiendo ser la referencia de una solicitud de material, en caso de
tener contratada dicha funcionalidad). Ademas, la referencia puede ser de utilidad al
momento de generar la entrada de material al almacén.

o Prioridad: Prioridad que posee dicha orden de compra.
e Condiciones: Catalogo de condiciones de compra.

¢ Moneda: Tipo de divisa en la cual se realiza la compra de material. Dicho listado
dependera del catalogo creado previamente en el médulo de Configuracién-
Financiero.

» Valor de Cambio: Conversion entre la moneda principal que se maneja en el sistema y
las otras monedas en las cuales se pueden realizar transacciones (la conversién se
puede establecer en el médulo de Configuracidn-Financiero).

¢ Nota: Notas asociadas a la orden de compra generada.

< Nuevo(a) Orden de Compra

Fecha de Entrega Proveedor Ref / Solicitud de Material N Centro de costo

2024-03-17 v v v
Ref / Solicitud de Material no puede estar en blanco

Prioridad Condiciones Moneda

v v Brazilian Real v ® RS BRL

Nota

Items (® Agregar

Descripcion Estado Cant. Pedida Cant. pendiente Costo unitario Impuesto Costo Total

Debe agregar al menos un item.

Sub total R$ BRL 0,00

Total R$ BRL 0,00

2/6



Después de completar la informacién, se deben agregar los articulos que se desean colocar
en la orden de compra, para ello solo se debe hacer clic en el simbolo de agregar que se
encuentra en la parte inferior derecha de la plataforma.

<~ Nuevo(a) Orden de Compra

Fecha de Entrega

Proveedor

Ref / Solicitud de Material

Centro de costo

2024-03-17 MTM v ® MATERIAL 002 v ® 1060144000 v ®
Prioridad Condiciones Moneda
Media v PAGO DE CONTADO v @ Brazilian Real v @ RS BRL
Nota

ItemS Total: 1
Descripcién Estado Cant. Pedida Cant. pendiente Costo unitario Impuesto Costo Total
124 Ej {DET-001 } DETERGENTE Creado 1 1 R$ BRL 0,00 IVA21 % R$ BRL 0,00
Sub total R$ BRL 0,00
IVA 21% R$ BRL 0,00
Total R$ BRL 0,00
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<~ Nuevo(a) Orden de Compra

Fecha de Entrega

2024-03-17
Prioridad
= Media v
Nota
Items

Proveedor

MTM

Condiciones

PAGO DE CONTADO

Ref / Solicitud de Material

v ® MATERIAL 002

Moneda

v @ Brazilian Real

Centro de costo

v ® 1060144000

Valor de Cambio

v ® R$ BRL 1

Total: 1

Descripcién

5l {DET-001 } DETERGENTE

Estado

Creado

Cant. Pedida Cant. pendiente
1 1
Sub total
IVA
Total

Costo unitario Impuesto Costo Total
R$ BRL 0,00 IVA21 % R$ BRL 0,00
R$ BRL 0,00
21 % R$ BRL 0,00
R$ BRL 0,00
<~ EDITARITEM v

Item

© {DET-001} DETERGENTE

Unidad

LITROS

Existencia

Cant. Pedida

1

Costo unitario

RSBRL 0

Impuesto

IVA

Costo Total

RS BRL 0
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Finalmente, luego de agregar los items, se debe hacer clic en guardar para efectuar el
proceso y que sea creada la orden de compra.

< Nuevo(a) Orden de Compra

Fecha de Entrega

Proveedor

Ref / Solicitud de Material

Centro de costo

2024-03-17 MTM v ® MATERIAL 002 ® 1060144000 v ®
Prioridad Condiciones Moneda
= Media v PAGO DE CONTADO v ® Brazilian Real ® R$ BRL 1
Nota
ltems Total: 1
Descripcién Estado Cant. Pedida Cant. pendiente Costo unitario Impuesto Costo Total
& '@' {DET-001 } DETERGENTE Creado 1 1 R$ BRL 0,00 IVA21 % R$ BRL 0,00
Sub total R$ BRL 0,00
IVA 21% R$ BRL 0,00
Total R$ BRL 0,00
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— Almacenes

&

Armazem Alphaville

Habilitado @@

Detalles

C

G

General

Existencia

Ordenes de Compra

Requisiciones de material

Entradas

Salidas

Historial de Movimientos

Versién anterior ¢S e <€ 8 @ v

Mostrando

O ID de Orden de Compra Proveedor Estado Ref / Solicitud de Ma... Condiciones
=
O @) = Pcis MTM No entregado PC17 PAGO DE CONTADO
a
D (jj = PC16 MTM No entregado PC9 Pagamento 10 dias
0O @ PC13 Entrega total PC12
a
@) C? [ER No entregado PC10
O @ PC8 MULTISERVICIOS OUTSORCI... Entrega total OT 112 Material
O (jJ PC7 SAVIA Entrega total Compra de Detergen...
a
O C? 1=/ Pcs No entregado PC3
o
O C? = PC2 No entregado Hidraulica
O C? PC1 AIR JBM COMPRESORES Entrega total 1 PAGO A 30 DIAS
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