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help2.fracttal.com/hc/es-es/articles/2514548902337 3--Qué-es-el-fuera-de-oficina-y-Como-agregarlo

El fuera de oficina es un espacio espacios o bloque de tiempo, donde el recurso humano no

estara disponible para ser asignado como recurso humano dentro de una tarea. Por
ejemplo, el fuera de oficina puede ser implementado para asignar permisos laborales,

vacaciones, citas médicas entre otras.

Para poder agregar un fuera de oficina, se debe ingresar al sub-moédulo teams que

encontramos en el perfil de Recursos Humanos del usuario en cuestién (dicho perfil de

usuario debe estar previamente asociado a un horario de teams).
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Luego, se debe hacer clic en la opcion de agregar para que se habilite una nueva ventana

donde se podra afiadir la descripcion, tipo y fechas asociadas al fuera de oficina que

deseamos agregar.
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Finalmente, al hacer clic en guardar quedara establecido el horario de fuera de servicio para
la persona en cuestion.

2/3



— Recursos Humanos

& Alfredo Sandoval

Habilitado @)

Detalles
(R) General
% Formulario Personalizado

Asignaciones

©

Adjuntos

@ D

02

3 Teams

Gestién Documental

0

Version anterior ©

@

Guardar

€]

HORARIOS FUERA DE OFICINA DOCUMENTACION
O Habilitado Descripcién Fecha inicial Fecha Final Tipo
O Si Médico-martes 2023-09-26 15:00 2023-09-26 17:00 Diad
| O Si Médico 2023-09-28 09:00 2023-09-28 11:00 Diad

Mostrando 2 de 2

3/3



