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En la plataforma existe la opcidn para poder realizar exportaciones de informacién de forma
puntual o masiva, dichas exportaciones se explican a continuacion:

Exportar informacién seleccionada

Para utilizar esta opcion de exportar, se debe ingresar al mddulo del que se desea exportar la
informacion (esta opcién esta disponible en casi todos los médulos de la plataforma) y luego
realizar la seleccion.

De forma seguida, se debe desplegar el menu de opciones adicionales y hacer clic en “Exportar”
para que se descargue la informacion en un archivo de Excel (formato .xlIsx).
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Exportar masivamente

Para realizar una exportacion masiva, solo se debe ingresar al modulo en cuestion y desplegar el
menu de opciones adicionales para finalmente hacer clic en “Exportar masivamente”
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Al hacer clic, el sistema generara un archivo de Excel (en formato .xlsx) con toda la informacion

mostrada en la plataforma.
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