Criando um novo formulario de Compliance e
Seguranga

Os formularios de Compliance e Seguranga permitem padronizar validagdes
operacionais antes ou depois da execug¢ao de uma tarefa, garantindo o cumprimento de
requisitos normativos, de segurancga e de controle interno.

O que fazer

Faca login no Fracttal One e navegue até o médulo Tarefas » Compliance e
Seguranca.
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Criacao de um novo formulario

Uma vez dentro, clique no icone ( + ) localizado no canto inferior direito para criar um
novo formulario de validacao.
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https://help.fracttal.com/hc/pt-br/articles/41970519932813-Criando-um-novo-formul%C3%A1rio-de-Compliance-e-Seguran%C3%A7a
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Configuracao do formulario

Na tela de criagao, preencha os dados iniciais que definirdo a identidade e o
comportamento do formulario:

o Descricao: breve resumo do propdésito ou contexto do formulario (ex.: “Checklist de
seguranga pré-manutengao”). Isso ajuda outros usuarios a entenderem seu uso
sem ambiguidades.

o Tipo: selecao do tipo de validagao necessaria, a partir dos catalogos auxiliares
previamente configurados.

» Classificagao 1 e Classificagao 2: categorias adicionais que permitem organizar e
filtrar os formularios (por area, criticidade, tipo de tarefa, etc.).

 Momento de execugdo: defina quando o formulario sera aplicado — pré-
operacional (antes da tarefa) ou pés-operacional (depois da tarefa).

o Obrigatério: opgao para marcar se o formulario sera obrigatério para a conclusao
da tarefa — util quando o controle é critico.
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Execution Moment

Pre-execution .

Required

Ao finalizar a configuragao das validagdes, revise cada campo e certifique-se de que a
l6gica aplicada corresponde ao cenario operacional. Apds a verificagao, salve as
alteragdes para registrar o formulario no sistema.

3/11



Validacoes do formulario

Depois de configurar os dados gerais do formulario, € necessario definir as validagdes
especificas que deverao ser cumpridas durante a execucao da tarefa. Essas validacoes
permitem controlar, registrar e evidenciar o cumprimento de requisitos operacionais,
normativos e de seguranca.

Cada campo adicionado representa uma verificagao, registro ou confirmagao que o
técnico devera preencher antes ou depois de executar a tarefa, conforme o momento
definido anteriormente.

Na aba Validagoes do formulario, € possivel adicionar diferentes tipos de campos
conforme a necessidade.

Tipos de campo disponiveis

e Texto livre

Verificagao (checkbox)

Data

Numero

Assinatura

Anexo
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Signature
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Total: 1 0
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Essa combinagéo estratégica permite que cada formulario seja especifico, relevante e util
para a tarefa em questdo — evitando redundancias, facilitando o cumprimento e
melhorando a rastreabilidade.

<~ Add Security and Validations

] &

General Validations

Description

Field v

Description

T Field2 v

-

Description

9= Field 3 v

Total: 3 °

Boas praticas de uso

A combinacao adequada dos diferentes tipos de campo permite criar formularios
especificos, relevantes e alinhados a tarefa a ser executada. Uma defini¢ao correta das
validacdes evita redundancias, facilita o cumprimento por parte do técnico e melhora a
rastreabilidade das informagdes registradas no submédulo Compliance e Seguranga.

Tipos de validagoes

A sequir, sao descritos os tipos de campos disponiveis que podem ser incorporados em
um formulario de Compliance e Seguranca. A selegao e a combinagao desses campos
dependem do tipo de validagao desejada e do contexto operacional em que o formulario
sera aplicado.

1. Texto livre

Permite inserir comentarios, observagdes ou anotagdes adicionais relacionadas a
validagao.

Usos comuns:

e Anotar condi¢gdes encontradas durante a inspegao
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e Descrever anomalias observadas

» Registrar instrugdes especificas do técnico

&~ Add Security and Validations
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T Detail abnormal conditions v .

Total: 1 e

2. Verificagao (checkbox)

Campo de selecéo simples para confirmar que um item foi revisado, aprovado ou
concluido.

Usos comuns:
o Confirmar que o EPI esta completo
o Validar que o equipamento esta sem vazamentos, ruidos ou vibragdes

 Certificar que um protocolo de seguranga foi cumprido
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Total: 1 °

3. Data

Permite registrar a data (e, em alguns casos, a hora) em que uma verificagao ou revisao
foi realizada.

Usos comuns:
¢ Registrar a data da inspecéao
o Confirmar quando ocorreu uma calibragao ou ajuste

o Controlar validagdes que dependem de periodicidade
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4. Nimero

Campo utilizado para registrar valores quantitativos.

Usos comuns:
o Medir pressao, temperatura, amperagem, nivel, entre outros
e Registrar leituras instrumentais

o Capturar resultados de testes ou medicbes
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5. Assinatura

Permite que o responsavel registre sua aprovagao, conformidade ou encerramento da
validagao por meio de uma assinatura digital.

Usos comuns:
o Confirmar que a inspecéo foi realizada por um técnico autorizado
o Registrar a conformidade do supervisor

¢ Validar auditorias internas
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6. Anexo (evidéncias / arquivos)

O campo Anexo permite que o técnico carregue arquivos como evidéncia direta da
verificagdo, como fotos, PDFs, relatérios de instrumentagao, entre outros. E um elemento
fundamental para a rastreabilidade e a validagao visual do que foi registrado no
formulario.
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@ (Photo before and after a replacement) v | &

Total: 1 °

10/11



11/11



