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Como editar um perfil de Recursos Humanos?
help.fracttal.com/hc/pt-pt/articles/25073419020813-Como-editar-um-perfil-de-Recursos-Humanos

Para editar um perfil de recursos humanos já existente, deve primeiro aceder ao módulo
de Catálogos. Dentro deste módulo, selecione a opção Recursos Humanos. Uma vez lá
dentro, selecione o perfil que deseja modificar. O sistema exibirá uma barra com as
opções editar, eliminar e opções para gerir o perfil selecionado.
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Caso pretenda editar o recurso humano, basta clicar em editar e o sistema redirecioná-
lo-á para o ecrã correspondente ao recurso humano selecionado.

Neste ecrã encontrará as seguintes abas de opções:

Geral: Informação geral correspondente ao recurso humano.

Formulário Personalizado: Grupo de campos personalizadas com informação
adicional sobre o recurso humano.
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Atribuições: Lista com o número de ferramentas que foram atribuídas ao recurso
humano.

Anexos: Lista onde ficheiros, ligações e notas anexadas ao perfil de recursos
humanos podem ser adicionadas, vistas, editadas ou descarregadas.

Documentos: Documentos ou certificados sujeitos a caducidade que estão
associados ao recurso humano.

Agenda dos Técnicos: Opção de ativar ou desativar o recurso humano para que
este deixe de ser visível no resto dos módulos da plataforma (só será exibido nas
atividades antes de ser desativado).

Para fazer quaisquer alterações ao perfil de recursos humanos, basta clicar no campo
que deseja editar e, por fim, clicar no botão de Guardar, localizado no canto superior
direito da plataforma.
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