¢ Cémo asignar o vincular un recurso humano a una
tarea por medio de teams?

help2.fracttal.com/hc/es-es/articles/25289537950349--Como-asignar-o-vincular-un-recurso-humano-a-una-tarea-por-
medio-de-teams

Luego de tener activado y vinculado los horarios de Teams en los perfiles de usuarios de
recursos humanos, solo resta que de dichos usuarios sean asignados como recursos a una
tarea.

Para ello, una vez generada una OT (tanto planificada, como no planificada) solo debemos ir
al sub-modulo de recursos y hacer clic en la opcion de agregar.
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TAREA SUBTAREAS RECURSOS ADJUNTOS

Q@ Requisiciones de material

Sin datos para mostrar con estos pardmetros

Mostrando 0 de 0 ‘

Luego, se abrira una ventana para configurar el recurso que deseamos agregar. Para este
caso, debemos seleccionar “Recursos Humanos” como tipo de recurso.
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&~ Nuevo Recurso

Tipo de Recurso

Recursos Humanos v

~ Perfil / Recursos

Descripcion ne peut étre vide

~ Recurso Humano

Cantidad

001:00

Costo unitario

SCOP 0

$ CoP

Notas

Posteriormente, debemos seleccionar el perfil y nombre especifico del usuario que seamos
agregar como recurso. Aca notaremos que los recursos humanos que tengan un horario de
teams vinculada, contaran con una opcion para pre-visualizar en formato calendarios sus
horarios.
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< O Buscar personas

Tony Tecnico

Perfil AYUDANTE MECANICO
Valor Hora Ordinaria; $ COP 8.000,00

&~ Agenda de disponibilidad

0:00

1:00

2:00

3:00

4:00

5:00

6:00

7:00

8:00

9:00

0:00

1:00

2:00

3:00

4:00

5:00

£:00

2024 Mar
2024-03-18 >

18 lun 19 mar

0:00 - 7:30 0:00 - 7:30
No disponible No disponible

20 mié.

0:00 - 7:30
No disponible

Tony Tecnico

21 jue.

0:00 - 7:30
No disponible

22 vie 23 séb. 24 dom

0:00 - 7:30
No disponible

Semana v

0:00 - 7:30 0:00 - 23:59
No disponible No disponible
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&~ Nuevo Recurso

Tipo de Recurso

Recursos Humanos v

Perfil / Rzursus

|AYUDANTEMECANmO - ®

Tony Tecnico

Disponible

Fecha y hora de programacion

2024-03-22 10:00

() Horas extra

Cantidad

001:00

Costo unitario

$ COP 8.000

$corP

Notas

Después de haber seleccionado al recurso humano, se debe establecer la fecha y hora real
en la que ejecutara la actividad.
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&~ Nuevo Recurso

Tipo de Recurso

Recursos Humanos

Perfil / Recursos

AYUDANTE MECANICO

Recurso Humano

Tony Tecnico
G

Disponible

Fecha y hora de programacion

2024-03-22 10:00

() Horas extra

Cantidad

001:00

Costo unitario

$ COP 8.000

$corP

Notas

Finalmente, luego de agregar el resto de los parametros y hacer clic en la opcién de
guardar, se habilitara una opcién que permitira ver en formato calendario la actividad
programada al recurso humano segun la fecha y hora establecida.
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—— Tareas i i 2 =
— - _ 5
— Vista Calendario Version anterior O @ S B8 @

unuzz ® o =

{7} Tareas Pendientes Ordenes de Trabajo v 2024-03-21 ®
Fecha Hora Evento
mar. mar. 26 14:49 - 15:49 o

Nota: Hay que tener en consideracion que la asignacion y visualizacion de horarios en
teams, solo aplica a los usuarios que son agregados como recursos a las tareas.
Excluyendo de este modo los responsables de las OTs (en caso de que el responsable de la
OT sea el ejecutor de la tarea, este debe ser agregado como recurso humano a la tarea en
cuestion).
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