
Como editar um terceiro?

 help.fracttal.com/hc/pt-pt/articles/25073666591885-Como-editar-um-terceiro

Para editar um terceiro que já existe, simplesmente selecione o terceiro que deseja modificar e o

sistema mostrará uma barra com as opções de editar, eliminar e mais.

Para editar, basta clicar em editar e o sistema levará você para a tela do terceiro que selecionou.
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Nesta tela encontram-se as seguintes opções:

2/4



Ativado: Permite ativar ou desativar o terceiro de modo que o mesmo deixe de ser visível

no restante da plataforma (apenas será visualizado nas atividades anteriores à sua

desativação).

Geral: Informação geral correspondente ao terceiro.

Campos personalizados: Grupo de etiquetas personalizadas com informação adicional

sobre o terceiro.

Filiais: Lista com as filiais que o terceiro em questão possui.

Contactos: Pessoal de contacto dentro do terceiro. Deve-se ter em consideração que estes

contactos são as pessoas que podem figurar como responsáveis por uma OT que é

atribuída a um terceiro.

Serviços: Lista com os diferentes serviços e custos oferecidos pelo terceiro. Estes serviços

podem ser adicionados e contabilizados os seus custos dentro de uma OT.

Históricos: Lista com o histórico de movimentos associados aos armazéns.

Anexos: Lista onde podem ser adicionados, visualizados, editados ou descarregados

ficheiros, links e notas anexas do terceiro.

Gestão Documental: Documentos ou garantias sujeitos a vencimento que estão

associados ao terceiro.
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Para efectuar alguma modificação no terceiro, basta clicar no campo que deseja editar e,

finalmente, pressionar o botão "Guardar" que se encontra na parte superior direita da plataforma.

Nota: Os campos auxiliares têm um limite de 50 caracteres. Ultrapassar este limite pode afetar a

importação de dados, causando erros ou corte da informação.
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