O que é a documentacao do Teams e como adiciona-la?

help.fracttal.com/hc/pt-pt/articles/25044167316109-O-que-é-a-documentagéo-do-Teams-e-como-adiciona-la

Ao contrario da gestdo documental noutros modulos, a documentacdo no Teams estabelece
certas restrigdes ao realizar atividades. Por exemplo, se o pessoal tiver um documento vencido,
nao podera realizar a tarefa correspondente até que o documento seja renovado. Isto é util para
documentos que limitam a execucao de determinadas atividades.

Para adicionar uma documentagcdo no Teams, € necessario aceder ao submaodulo de
“Documentagao” dentro do perfil de Recursos Humanos do utilizador em questao (é
importante que este perfil esteja previamente associado a um horario do Teams).
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De seguida, é necessario selecionar a opgao de adicionar para que seja aberta uma nova
janela onde podera ser introduzida a descrigao e o intervalo de datas correspondentes a
documentagéo que se deseja adicionar.
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Finalmente, ao clicar em guardar, sera estabelecida a documentagéo associada a pessoa
em questao.
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