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El fuera de oficina corresponde a un periodo o bloque de tiempo durante el cual el recurso

humano no estará disponible para ser asignado a tareas. Por ejemplo, el fuera de oficina puede

utilizarse para registrar permisos laborales, vacaciones, citas médicas, entre otros.

Para configurar un mensaje de fuera de oficina, es necesario acceder al submódulo de

Teams ubicado en el perfil de Recursos Humanos del usuario correspondiente. Es

importante que dicho perfil de usuario esté previamente asociado a un horario de Teams.

A continuación, debe hacer clic en la opción de agregar para que se habilite una nueva

ventana en la cual podrá introducir la descripción, el tipo y las fechas asociadas al fuera de

oficina que desea añadir.
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Finalmente, al hacer clic en guardar quedara establecido el horario de fuera de servicio para

la persona en cuestión.
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