Qu'est-ce que le « hors du bureau » et comment I'ajouter ?

help.fracttal.com/hc/fr/articles/25145489023373-Qu-est-ce-que-le-hors-du-bureau-et-comment-l-ajouter

Le hors du bureau correspond a une période ou un bloc de temps pendant lequel la ressource
humaine ne sera pas disponible pour étre affectée a des taches. Par exemple, le hors du bureau
peut étre utilisé pour enregistrer des congés, des vacances, des rendez-vous meédicaux, entre
autres.

Pour configurer un message de hors du bureau, il est nécessaire d'accéder au sous-module
Teams situé dans le profil des Ressources Humaines de l'utilisateur concerné. Il est
important que ce profil utilisateur soit préalablement associé a un horaire Teams.
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Ensuite, vous devez cliquer sur l'option ajouter pour qu'une nouvelle fenétre s'ouvre, dans
laquelle vous pourrez saisir la description, le type et les dates associées au hors du bureau
que vous souhaitez ajouter.


https://help.fracttal.com/hc/fr/articles/25145489023373-Qu-est-ce-que-le-hors-du-bureau-et-comment-l-ajouter
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Enfin, en cliquant sur enregistrer, I'horaire de hors service sera établi pour la personne en

question.

= Inhouse Personnel

<~ Jonas Campos

2 ¥
G
c}
out of office
Start Date End Date
4 4

2026-05-11 15:50

2026-05-11 16:04

@ Save

®

Documentation
O =%
- -0
Type

a

Medical Leave

R
Schedules
() Enabled Description
a
O VYes OUT OF OFFICE
Enabled <@
O Yes MEDICAL

2026-05-11 15:52

2026-05-12 15:52

Medical Leave

() General
5 Custom Form

(=4

& Assignment
Attachments

E] Document Management

& Teams

Showing 2 of 2

2/2



